Oznameni

OBEC KOJETICE

v souladu s § 7 zékona €. 312/2002 Sb., v platném znéni o Ufednicich Gzemnich samospravnich celku,
vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni volného mista

na obsazeni pracovniho mista uiednika samospravniho celku na Gseku
evidence obyvatel, spravy majetku, Gcetnictvi

Pozadavky:
1/ Odborné vzdélani: Uplné stiedni s maturitou
2/ Datum nastupu: od 1. 4. 2018 nebo dle dohody

3/ Pozadavky: znalost prace na PC, svédomitost v pInéni povinnosti, samostatnost, flexibilita,
bezthonnost, RP skupiny ,,B“

4/ Termin podani p¥ihlasky do 19.3.2018: osobné do podatelny OU, nebo pisemné na adresu Obecni
urad Kojetice, Lipova 155, 250 72 Kojetice, v zalepené obalce oznacené "Neotevirat-Gfednik”

6/ Platové zafazeni: v souladu se zakonikem prace ¢. 262/2006 Sb., stanovuje Nafizeni vlady ¢.
222/2010 Sb., a Nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., v platném znéni - platovd tfida 8 (benefit
stravenky)

7/ Misto vykonu prace: Obecni Gfad Kojetice

8/ Charakteristika vykonavané prace: vidimace a legalizace ufednich listin, vykon agendy na dseku
evidence obyvatel, agenda CZECHPOINT, vykon odbornych ¢innosti na Useku pfipravy a zajisténi
voleb a referenda, spravce rozpottu, evidence a pfidélovéni Cisel popisnych, vedeni registru smluv
a objednavek, evidence obecné zdvaznych vyhlasek, spisovd sluzba, archivace a skartace,
poskytovani informaci podle zak.¢. 106/1999 Sb., evidence stavu vodoméri a pfiprava podkladd
pro fakturaci, zastupiteinost, dal3i prace na obecnim Gradé dle pokyni starosty

Dalsi pozadavky:

Ufednikem se miZe stat fyzicka osoba, kterd je statnim ob&anem CR, popfipadé fyzicka osoba, kterd
je cizim statnim ob&anem a md v CR trvaly pobyt, dosédhla 18 let, je zpUsobila k pravnim tkondm, je
bezuhonna, ovladd jednaci jazyk a spliuje dal$i poZzadavky pro vykon spravnich ¢innosti stanovené
zvlastnim pravnim predpisem.

Predpoklady:

uZivatelska znalost PC-MS Office WORD, Excel, zapis udaji do registru, dobré komunikacni
schopnosti, spolehlivost, flexibilita, znalost zdkona & 128/2000 Sb., praxe ve vefejné spravé a
osvédceni o zvlastni odborné zpUsobilosti vitany



PFihlaska musi obsahovat:

- jméno, pfijmeni a titul zdjemce

- datum a misto narozeni

- statni pFislusnost

- misto trvalého pobytu

- datum a podpis zajemce.

K pfihlasce je nutné pripojit tyto doklady:

motivacni dopis

Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a
dovednostech {znalost vefejné spravy, prace na odborné pozici)

vypis z evidence Rejstfiku trestd ne starsi 3 mésice, u cizich statnich pfislusniki obdobny doklad
osvédtujici bezdhonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, doloZi se bezithonnost ¢estnym prohlasenim

ovérena kopie dokladl o nejvyssim dosaZzeném vzdélani

v pfipadé, Ze se uchazedi o vybérové fizeni nepodafi obstarat veskeré potfebné doklady tak, aby
mohly byt pfipojeny k pfihlasce, je tak povinen ucinit dodate¢né, a to neprodlené

podepsané prohlaseni uchazece v nasledujicim znéni:

Poskytnutim svych osobnich udaji v rozsahu podkladi pro prihldsku do vybérového fizeni ddvdm, ve
smyslu zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji, souhlas k jejich zpracovani.

Jméno, prijmeni

Datum narozeni

Vlastnorucni podpis.

Zadavatel si vyhrazuje pravo nevybrat zadného uchazece.

Véra Richtermocova
starostka obce

tel. ¢. pro poskytnuti blizSich informaci: 315 684 081




